
 

     

 

G
D

-F
-0

0
7

 V
.0

2
 

 

ACTA No.34 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
 

CIUDAD Y FECHA:  Febrero  28-2020 
 

HORA INICIO: 13:30 HORA FIN:17. 30 

LUGAR: IE. Santa Fe 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO ( 
CGTS) 
 

TEMA (S): 
1. Solicitud  documentos de los Estudiantes del Grado 10 que ingresan a la Técnica en Asistencia 

Administrativa Sena  

2. – inicio de formación grados 10-INDUCCION 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Iniciar proceso de inducción a los grados 10 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
 

1. Se da continuidad  a los procesos de inducción con el propósito de culminar los compromisos  y 

poder realizar tanto el cierre de las actividades, como también  la evaluación de la misma, estas 

actividades se direccionan de manera virtual, por la contingencia realizada por la pandemia covid 19 

presentada y direccionado por la secretaria de educación y la coordinación académica de Sena. 

 

2. Se hace la presentación de los compromisos y la solicitud de entregas de las evidencias que faltan 

por desarrollar  en inducción, se envían correos masivos  a cada grupo de grado 10 fijando fechas 

límite de entrega y poder compartir en  el portafolio del aprendiz y de esta manera hacer la revisión 

de las evidencias del programa técnico en asistencias administrativa. 

 
3. Se realiza la revisión de los portafolios de aprendices, verificando la totalidad de evidencias subidas, 

dicho portafolio debe ser compartido con el profesor técnico de la institución educativa quien 

verificara los compromisos de inducción como también los de cada fase del programa, se comparte  

con el instructor técnico del Sena, cabe anotar que algunos aprendices no entregaron las evidencias 

de inducción por no tener en casa computador, conectividad a internet y teléfono celular acto para 

realizar los compromisos asignados. 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 
 
 

 
 



                                                                                                                                                                                                                                                    

G
D

-F
-0

0
7

 V
.0

2
 

 
 
 

 
 

 
 



                                                                                                                                                                                                                                                    

G
D

-F
-0

0
7

 V
.0

2
 

 


